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Informe No. 009-2019

GEQVANY DANIEL. NOR!EGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho :

Estimado Vécerﬁinis"crof

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tet.mcos Ndmero 736-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
16-2019, correspondlente al mes de septiembre del presente afio, y para el cobro de mis
honoranos estoy presentando la factura nimero 000151 serie "A”.

Actividades realszadas

a)
b)
c)
d)

e)

Bnndar apoyo al Director General de las Artes, en la elaboracion de oficios,
cwcu!ares memorandums entre otros;

Brindar apoyo aI Director General de las Artes, en la actualizacién de agenda de
reumone§ L

Apoya[ al Dlrector General de las Artes en todo lo relacionado al control y archivo
de la documentac:on gue ingresa y egresa de la Direccidn General de las Artes;
Brmdar apoyo en la reproduccion de documentos que ingresan y egresan de la
Dlreccmn General de las Artes;

Bnndar apoyo al Director General de las Artes, en la atencién de llamadas
teiefomcas y personas internas y externas que visitan la Direccion General de las
Artes;

Otras act:vndades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

/ a) Se apoyo al Director General de las Artes, en la elaboracién de 18 providencias,

09 con ocnmlentos 05 nombramientos internos, 02 solicitudes de traslado y 08
oficios d|r|g|dos a las diferentes dependencias que conforman esta Direccion,
durante el mes de septiembre de 2019.
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b} Se brindo apoyo al Dlrector General de las Artes en la coordinacién y seguimiento
- de 07 reuniones agendadas con Asesoria del Despacho Superior sobre el tema
' Inaugurgcmn de la Fachada Sur del Palacio Nacional de la Cultura, Ia cual se llevé  ,
a cabo el 12 de septiembre de 2019, asi como a 086 reuniones agendadas sobre el 7
tema|de 14to. Encuentro de la Cancion Infantil Latinoamericana y Caribefa, el cual
se llevé|a cabo en nuestra ciudad del 21 al 28 de septiembre de 2018.

c) Se apoyo ala Dlreccmn General de las Artes en la solicitud y control fisico v digital
7 de las resoluciones administrativas firmadas por el Director General de las Artes
durante el mes de septiembre de 2019,

/ d) Seapoydala Dlreccxon General de las Artes en la recepcion, entrega v digitalizacion _
de 80 documentos que ingresaron para firma del sefior Director durante el presente 4
N mes de sept:embre 2019.

/ '4e) Se apoyo a Ia Direccién General de las Artes en el contro! fisico y digital de la s
correspondenc;a que ingresd y egreso durante el mes de septiembre de 2019.

Se apoyd ala Dlrecmon General de las Artes en la atencién de solicitud de tramites )
atencion de visitas y llamadas telefonicas de las personas que solicitaron .~
informacién durante el presente septiembre de 2019.

Tammy Marjeny
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